~Guatemala, 29 de febrero de 2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo

Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
-Su Despacho.

-~ Licenciado Araujo:
De |la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

de actividades correspondiente al mes de febrero del presente afio, segln
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 159-2016,

-aprobado-mediante el Acuerdo. Ministerial - nimero-23-2016;.. Para-el_cobro-de . mis .

honorarios estoy presentando la factura Serie “B” niimero 0004, ..

Actividades Realizadas:

f) Apoyar en la realizacidn de andlisis y recopilacién de informacion respecto a la
deuda existente de proveedores, asi como de prestaciones laborales de
extrabajadores de la Direccidn de Formacion Artistica;

g) Apoyar en la orientacion al personal que labora en la Direccidn de Formacion
Artistica y demas centros de costo que la conforman, en materia presupuestaria y
administrativa.;

h) Apoyo en el seguimiento a la ejecucién presupuestaria de los distintos grupos de
gasto y proponer estrategias necesarias para optimizaria;

i) Apoyar al Director General de las Artes cuando sea necesario, en actividades que
asi lo requiera en el ambito financiero;

j) Otras actividades afines, relacionadas con el cumplimiento de este contrato.

Resultados Obtenidos

Se apoy6 en la revisidn y andlisis de la nomina salarial de la Direccidn de Formacién
Artistica para el ejercicio fiscal 2016.

Se apoyo en la revisidn, andlisis y actualizacion del Plan Operativo Anual para el
gjercicio fiscal 2016, con el acompafamiento de [a Delegacion de Planificacidn del
Ministerio. :



Se apoyd en atender reunién de trabajo con personal de los distintos centros de costo
a cargo de la Direccion de Formacion Artistica, con relacién a la ocupacién de plazas
vacantes y su correspondiente financiamiento.

Se apoyd en asistir a Reunién de trabajo con el Licenciado Eduardo Molina, Jefe del
Departamento de Compras de la Direccidn General de las Artes, para la actualizacién
del Plan de Compras del ejercicio fiscal 2016.

Se apoyo en la revisién de asignaciones presupuestarias, para el re direccionamiento y
elaboracion de la programacién cuatrimestral de gastos a cargo de la Direccidn
General de las Artes, con el acompafiamiento de lfa Licenciada Aura Marina Gémez,
Directora de Formacion Artistica.

Se apoyo en la realizacidn de visitas de trabajo al Conservatorio Nacional de Musica y
Escuela Nacional de Danza y Arte Dramatico, para tratar temas de interés con personal
y Directores de las entidades indicadas.

Se apoyd técnico financiero a la Diregcién de Formacion de Artistica, a requerimiento
de estos y al cumplimiento de otygs tareas encomendadas por las Autoridades
Superiores. !

Vo.Bo.

Directora en Funclonas
DirecelSn do Formacldn Arfstics
Dlracclén Ganaral de (ng Artes



